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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: Јавно комунално предузеће“Биоктош“

Адреса: Ужице,Хероја Луна бр.2

Интернет страница:www.bioktos.com
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности, у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.
3. Предмет јавне набавке бр. 10/19су добра
      Назив и ознака из општег речника набавке:канцеларијски материјал- 30192000;22900000;30124000;30125110
 4.Партије

   Ова јавна набавка обликована је у 4 партије:
Партија 1-Канцеларијски материјал и ситна канцеларијска опрема(30192000;30197000)
Партија 2-Разни штампани материјал-22900000
Партија 3-Штампани материјал-паркинг карте -22900000
Партија4-Делови и прибор за канцел.машине-30124000,тонер за штампаче-30125110,тонер за фотокопир апарате-30125120
5. Контакт лице 
Лице за контакт:Е - mail адреса : dusan.spasojevic@bioktos.com
II  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈЕ), КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, РАДОВА ИЛИ УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА ИЛИ ИСПОРУКЕ ДОБАРА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ(ОПИС) И КОЛИЧИНЕ-ПАРТИЈА 1
	Ред. број


	опис
	Јед. мере
	Количина

	1.
	Оловке графитне HB
	ком.
	20

	2.
	Оловке хемијске "vining" или еквивалент
	   ком.
	               1000

	3.
	Селотејп 15 х 66
	ком.   
	100

	4.
	Селотејп 15 х 33
	
	                 100

	5.
	Селотејп 50 х 66 мат(широки за паковање)
	ком.
	  10

	6.
	Спајалице бр. 3 - 100/1
	кутија
	   100

	7.
	PVC уложак хемијске оловке у плавој и црвеној боји
	ком
	150

	8.
	Метални уложак за „паркер“у плавој боји
	ком.
	 10

	9.
	Коректор (четкица)
	ком.
	100

	10.
	Фломастери обични (црни,црвени)
	ком.
	20

	11.
	Маркер - коси врх (црни, црвени)
	ком.
	50

	12
	Гумица за брисање
	ком.
	10

	13.
	Муниција за хефталицу 100/1 - 24/6 бакарна ("delta") или еквивалент
	               кутија
	                  200

	14.
	PVC фасцикла са мет. Механизмом предња страна дебљине 120 микрона а задња 170 микрона
	ком.
	250

	15.
	PVC фасцикла (фолија) танка са перфорацијом на дужој страни 100/1 35-40 микрона
	                пак.
	                     5

	16.
	PVC фасцикла (фолија) дебља са перфорацијом на дужој страни 80-100 микрона
	                ком.
	                   50

	17.
	Црвене  хемијске оловке
	ком.
	50

	18.
	маркер (златни и сребрни) дебљина отиска 2,2-2,8
	ком.
	                  10

	19.
	техничка оловка 0,5 - метална
	ком.
	5

	20.
	графитне мине за теничку оловку 0,5-10/1 "štedler" или еквивалент
	пак.
	40

	21
	Сигнир (текст маркер) у разним бојама
	ком.
	40

	22
	Jастуче за печате бр. 2  (7х11 цм)
	ком.
	10

	23
	Мастило за печате - љубичасто 50 мл
	ком.
	10

	24
	јастуче за влажење прстију (овлаживач) пречника 8 цм
	ком.
	3

	25
	Трака за рачунску машину (двобојна црвено.црна)
	ком.
	15

	26
	Рибон за матрични штампач LX 300
	koм.
	3

	27
	Батерија алкална АА 1,5 V
	ком.
	30

	28
	Батерија алкална ААА 1,5 V
	ком.
	50

	29
	Пуњива батерија 1,2V - AA 2350 - 2800 m Amp
	koм.
	20

	30
	Бушач акта за бушење 40 листова одједном
	ком.
	3

	31
	CD-R 80 mm/70 mb 52x
	ком.
	50

	32
	Хефталица метална за хефтање 30 - 35 листа(одједном) - ручна ("delta" или еквивалент)
	ком.
	5

	33
	Расхефтивач
	ком.
	3

	34.
	Резач метални
	ком.
	5

	35.
	Флеш меморија од 32 GB
	ком.
	6

	36.
	Маказе за папир – целе металне – сечиво дужине 16 цм
	ком.
	5

	37.
	Магнетна кутија за спајалице
	ком.
	2

	38.
	Лепак за папир у туби (50 гр.)
	ком.
	2

	39.
	OХO лепак (40 гр.)
	ком.
	3

	40
	Универз.лепак синтелан или одговарајући
	                ком
	                   5

	41
	 Супер лепак(мало паковање)
	                 ком
	                   5


ТЕХНИЧКЕ СПЕЦИФИКАЦИЈЕ(ОПИС)-ПАРТИЈА 2
                                                   разни штампани материјал
	1.  ZAPISNIK O PREUZIMANJU VOZILA SA DEPOA
	 

	    Format – 210 x 295 mm
	 
	 
	 

	    Papir – NCR
	 
	 
	 
	 

	    Stampa – 2/0
	 
	 
	 
	 

	    Obim – 2 X 50 lista
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija i numeracija
	 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima +2 klamera 
	 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	 
	

	2. IZDATNICA ALATA i SITNOG
INVENTARA
	
	

	    Format – 145 x 210 mm
	 
	 
	 

	    Papir – NCR
	 
	 
	 
	 

	    Stampa – 1/0
	 
	 
	 
	 

	    Obim – 100 lista
	 
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija 
	 
	 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima +1 klamer
	 
	 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	 
	 

	3.  PRIJEMNICA 
	
	
	

	    Format – 145 x 210 mm
	 
	 
	 

	    Papir – NCR
	 
	 
	 
	 

	    Stampa – 1/0
	 
	 
	 
	 

	    Obim – 100 lista
	 
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija 
	 
	 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima +1 klamer
	 
	 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	 
	 

	4.TREBOVANJE MATERIJALA
Format – 145 x 210 mm
  Papir – NCR

Stampa – 1/0

Obim – 100 lista

Dorada – Perforacija

Povez – Lajmovano u ledjima +1 klamer

Korica – Karton belo belo – 180 gr.
5.PREVOZNICA
Format – 210 x 145 mm

Papir – NCR

Stampa – 2/0

 Obim – 3 X 50 lista

Dorada – Perforacija i numeracija

Povez – Lajmovano u glavi +1 klamer

Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	
	

	6.  NALOG MAGACINU DA IZDA

	    Format – 145 x 210 mm
	 
	 
	 

	    Papir – NCR
	 
	 
	 
	 

	    Stampa – 1/0
	 
	 
	 
	 

	    Obim – 100 lista
	 
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija 
	 
	 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima +1 klamer
	 
	 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	 
	 

	7.  POTVRDA
	 
	 
	 
	 

	    Format – 210 x 145 mm
	 
	 
	 

	    Papir – NCR
	 
	 
	 
	 

	    Stampa – 2/0
	 
	 
	 
	 

	    Obim – 4 X 25 lista
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija i numeracija
	 
	 

	    Povez – Lajmovano u glavi +1 klamer
	 
	 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	
	

	8.Dokument o preuzimanju komunalnog otpada
   Format – 210 x 145 mm

   Papir – NCR

   Stampa – 2/0

   Obim – 3 X 50 lista

  Dorada – Perforacija i numeracija

   Povez – Lajmovano u glavi +1 klamer
  Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	
	
	

	9.  NALOG ZA UKLANJANJE VOZILA
	 
	 

	    Format – 145 x 210 mm
	 
	 
	 

	    Papir – NCR
	 
	 
	 
	 

	    Stampa –2/0
	 
	 
	 
	 

	    Obim – 2 X 50 lista
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija i numeracija
	 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima+1 klamer
	 
	 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	
	

	10.  RESENJE O UKLANJANJU VOZILA
	 
	 

	    Format – 145 x 210 mm
	 
	 
	 

	    Papir – NCR
	 
	 
	 
	 

	    Stampa – 2/0
	 
	 
	 
	 

	    Obim – 2 X 50 lista
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija i numeracija
	 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima + klamer
	 
	 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	 
	 

	11.  PUTNI NALOG ZA PUTNICKi AUTOMOBIL
	 

	    Format – 145 x 210 mm
	 
	 
	 

	    Papir – Ofsetni 80 gr.
	 
	 
	 

	    Stampa – I list – 2/1
	 
	 
	 

	 
	II list – 2/0
	 
	 
	 

	    Obim – 2 X 50 lista
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija i numeracija
	 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima + klamer
	 
	 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	 
	 

	12.  PUTNI NALOG ZA TERETNI SAOBRACAJ
	 

	    Format – 145 x 210 mm
	 
	 
	 

	    Papir – Ofsetni 80 gr.
	 
	 
	 

	    Stampa – I list – 2/1
	 
	 
	 

	 
	II list – 2/0
	 
	 
	 

	    Obim – 2 X 50 lista
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija i numeracija
	 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima + klamer
	 
	 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	 
	 

	13.  PRIZNANICA ZA INKASANTE NA PIJACI
	

	    Format – 105 X 148 mm
	 
	 
	 

	    Papir – NCR
	 
	 
	 
	 

	    Stampa – 2/0
	 
	 
	 
	 

	    Obim – 2 X 50 lista
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija i numeracija
	 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima + klamer
	 
	 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	 
	 

	14.  PRIZNANICA PARKING
	 
	 
	 

	    Format – 210 X 100 mm
	 
	 
	 

	    Papir – NCR
	 
	 
	 
	 

	    Stampa – 2/0
	 
	 
	 
	 

	    Obim – 3 X 50 lista
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija i numeracija
	 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima + klamer
	 
	 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	 
	 

	15.  PRIZNANICA  OPŠTA
	 
	 
	 

	    Format – 210 X 75 mm
	 
	 
	 

	    Papir – NCR
	 
	 
	 
	 

	    Stampa – 2/0
	 
	 
	 
	 

	    Obim – 3 X 50 lista
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija i numeracija
	 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima + klamer
	 
	 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	 
	 

	16.  PARKING BLOKOVI
	 
	 
	 

	    Format – 145 X 50 mm
	 
	 
	 

	    Papir –Ofsetni 70 gr.
	 
	 
	 

	    Stampa – 2/0
	 
	 
	 
	 

	    Obim – 100 lista
	 
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija i numeracija
	 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima + klamer
	 
	 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
Napomena:ukupno se radi  80 blokova, i to 4  vrste blokova različite vrednosti( po 20 od vrste)
	 
	 

	17. NALOG ZA PLAĆANJE DNEVNE KARTE

	    Format – 210 X 100mm
	 
	 
	 

	    Papir –Ofsetni 80 gr.
	 
	 
	 

	    Stampa – 2/1
	 
	 
	 
	 

	    Dorada – Perforacija
	 
	 
	 

	18. MEMORANDUM BIOKTOS
	 
	 
	 

	    Format – 210 x 295 mm
	 
	 
	 

	    Papir –Kunzdruk 90 gr.
	 
	 
	 

	    Stampa – 4/0
	 
	 
	 
	 

	19. REVERSNA KNJIZICA
	 
	 
	 

	    Format – Savijeno 145 x 210 mm.
	 
	 

	    Papir –Karton belo belo 200 gr.
	 
	 

	    Stampa – 1/1
	 
	 
	 
	 

	    Obim – 6 lista
	 
	 
	 
	 

	    Dorada – Bigovanje
	 
	 
	 

	    Povez – Klamer na 2 mesta
	 
	 
	 

	20. NALEPNICE
	 
	 
	 
	 

	    Format – 40 X 50 mm.
	 
	 
	 

	    Papir –Samolepljiva
	 
	 
	 

	    Stampa – 1/0
	 
	 
	 
	 

	    Dorada – Ricovanje
	 
	 
	 

	21. OKVIR ZA UMRLICE
	 
	 
	 

	    Format – 295 x 210  mm.
	 
	 
	 

	    Papir –Ofsetni 80 gr.
	 
	 
	 

	    Stampa – 1/0
	 
	 
	 
	 


22.KARTON OBAVEZA ZA KORIŠĆENJE GROBNOG MESTA
  -format 15cmx21cm

   -Karton belo-belo-320g

   -štampa 1/1
23.ZAHTEV ZA NABAVKU

	    Format – 145 x 210 mm
	 

	    Papir – NCR
	 
	 

	    Stampa – 1/0
	 
	 

	    Obim – 100 lista
	 
	 

	    Dorada – Perforacija 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima+1 klamer

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.


24.KNJIGA PRIMLJENIH ZAHTEVA ZA NABAVKU

Format – 210 x 295 mm
Papir-ofset 80 gr.

Štampa-1/1

Obim-150 lista

Povez-tvrd;lepenka 2mm,platno,šivena i zlatotisak na prvoj st.korice
25.KNJIGA PREDATIH RAČUNA

Format – 210 x 295 mm
Papir-ofset 80 gr.

Štampa-1/1

Obim-150 lista

Povez-tvrd;lepenka 2mm,platno,šivena i zlatotisak na prvoj st.korice
26.KARTON IDENTIFIKACIJE
Format:130x160mm

Papir:karton belo-belo

Štampa:1/0

Dorada:bušenje na jednom mestu
27.EVIDENCIJA PRIMOPREDAJE DOKUMENTACIJE NABAVLJENIH PROIZVODA

Format – 295 x 210mm
Papir-ofset 80 gr.

Štampa-1/1

Obim-150 lista

Povez-tvrd;lepenka 2mm,platno,šivena i zlatotisak na prvoj st.korice
28.TREBOVANJE
	 Format – 145 x 210 mm
 Papir – NCR

Stampa – 1/0

Obim – 100 lista
 Dorada – Perforacija 

Povez – Lajmovano u ledjima+1 klam

Korica – Karton belo belo – 180 gr.


29.ZAHTEV ZA POPRAVKU

	    Format – 145 x 210 mm
	 

	    Papir – NCR
	 
	 

	    Stampa – 1/0
	 
	 

	    Obim – 100 lista
	 
	 

	    Dorada – Perforacija 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima+1 klamer

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.


30.KNJIGA PRIMLJENIH ZAHTEVA
Format – 295 x 210 mm
Papir-ofset 80 gr.

Štampa-1/1

Obim-150 lista

Povez-tvrd;lepenka 2mm,platno,šivena i zlatotisak na prvoj st.korice
31.KNJIGA PRIMLJENIH POTVRDA
Format – 210 x 295 mm
Papir-ofset 80 gr.

Štampa-1/1

Obim-150 lista
Povez-tvrd;lepenka 2mm,platno,šivena i zlatotisak na prvoj st.korice
32.OTPREMNICA

	    Format – 145 x 210 mm
	 

	    Papir – NCR
	 
	 

	    Stampa – 1/0
	 
	 

	    Obim – 100 lista
	 
	 

	    Dorada – Perforacija 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima+1 klamer

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.


33.ZAPISNIK O ZADUŽENJU ZA GRAĐANE

	    Format – 145 x 210 mm
	 

	    Papir – NCR
	 
	 

	    Stampa – 1/0
	 
	 

	    Obim – 100 lista
	 
	 

	    Dorada – Perforacija 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima+1 klamer

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.


34.ZAPISNIK O ZADUŽENJU ZA PRIVREDU

	    Format – 210 x 295 mm
	 

	    Papir – NCR
	 
	 

	    Stampa – 1/0
	 
	 

	    Obim – 100 lista
	 
	 

	    Dorada – Perforacija 
	 

	    Povez – Lajmovano u ledjima+2 klamer

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.


35.RADNI NALOG

	    Format – 210 x 295 mm
	 
	

	    Papir – NCR
	 
	 
	

	    Stampa – 2/0
	 
	 
	

	    Obim – 2 X 50 lista
	 
	

	    Dorada – Perforacija i numeracija
	

	    Povez – Lajmovano u ledjima +2 klamera 

	    Korica – Karton belo belo – 180 gr.
	


 TЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ И КОЛИЧИНЕ ЗА ПАРТИЈУ 3-Паркинг карте
	1. PARKING KARTA OD – 25,00
	 
	 

	    Format – 80 x 160  mm.
	 
	 
	 

	    Papir –Bindakot 300 gr.
	 
	 
	 

	    Stampa – 4/4 sa numeracijon
	 
	 
	 

	    Premaz- Emulzija + lak
	 
	 
	 

	2. PARKING KARTA OD – 35,00
	 
	 

	    Format – 80 x 160  mm.
	 
	 
	 

	    Papir –Bindakot 300 gr.
	 
	 
	 

	    Stampa – 4/4 sa numeracijon
	 
	 
	 

	    Premaz- Emulzija + lak
	 
	 
	 

	3. PARKING KARTA OD – 100,00
	 
	 

	    Format – 80 x 160  mm.
	 
	 
	 

	    Papir –Bindakot 300 gr.
	 
	 
	 

	    Stampa – 4/4 sa numeracijon
	 
	 
	 

	    Premaz- Emulzija + lak
	 
	 
	 


  TЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ И КОЛИЧИНЕ ЗА ПАРТИЈУ 4-КЕРТРИЏИ И ТОНЕРИ
	Ред. број


	опис
	Јед. мере
	Количина

	1.
	Тонер-касета за штампач  HP 1010/1020(12A)

	ком.
	35

	2
	Тонер-касета за штампач „Samsung” xpres M2022
	ком.
	   2

	3
	Тонер-касета за штампач  HP 1102/1005(85A)
	ком.
	  36

	4
	Тонер(копир апарат) Konica Minolta bizhub 162
оригинал-нов тонер
	ком.
	   6

	5
	Тoner(копир апарат) Konica Minolta bizhub 215
оригинал-нов тонер
	ком.
	   6

	6
	Тонер за штампач OKI C531 dn(црни)-оригинал-нов
	ком.
	5

	7
	Тонер за штампач OKI C531 dn(боје)-оригинал нов
	ком.
	6

	8
	Тонер-касета за штампач XEROX-PHASER 3020
	ком.
	10

	9
	Тонер касета за штампач HP PRO M 12 A (CF 279A)
	ком.
	15


III  ТЕХНИЧКА ДОКУМЕНТАЦИЈА И ПЛАНОВИ
	 Ова јавна набавка нема техничку документацију и планове 


IV  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће, дефинисане чланом 75. ЗЈН, а испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, понуђач доказује на начин дефинисан у следећој табели, и то:
	Р.бр
	ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
	ИЗЈАВА (Образац 5. у поглављу VI ове конкурсне документације), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4) и став 2. ЗЈН, дефинисане овом конкурсном документацијом


	2.
	Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
	

	3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
	

	4.
	Да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време. подношења понуде (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).

	


УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
· Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке наведних у табеларном приказу обавезних услова под редним бројем 1, 2, 3 и 4.  поступку предметне јавне набавке  у складу са чл. 77. ст. 4. ЗЈН, понуђач доказује достављањем ИЗЈАВЕ (Образац 5. у поглављу VI ове конкурсне документације), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4), чл. 75. ст. 2. и чл. 76. ЗЈН, дефинисане овом конкурсном документацијом.   
· Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. ЗЈН, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН. У том случају понуђач је дужан да за подизвођача достави ИЗЈАВУ подизвођача (Образац 6. у поглављу VI ове конкурсне документације), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом. 
· Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а додатне услове испуњавају заједно. У том случају ИЗЈАВА (Образац 5. у поглављу VI ове конкурсне документације), мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 
· Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
· Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да затражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави копију доказа о испуњености услова, а може и да затражи на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова. Ако понуђач у остављеном, примереном року који не може бити краћи од пет дана, не достави тражене доказе, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
Уколико наручилац буде захтевао достављање доказа о испуњености обавезних и додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке (свих или појединих доказа о испуњености услова), понуђач ће бити дужан да достави:

· ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
1) Чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН, услов под редним бројем 1. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ: 
Правна лица: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног привредног суда; 
Предузетници: Извод из регистра Агенције за привредне регистре,, односно извод из одговарајућег регистра.
2) Чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН, услов под редним бројем 2. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ:
Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре.Напомена: Уколико уверење Основног суда не обухвата податке из казнене евиденције за кривична дела која су у надлежности редовног кривичног одељења Вишег суда, потребно је поред уверења Основног суда доставити И УВЕРЕЊЕ ВИШЕГ СУДА на чијем подручју је седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којом се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде и кривично дело примања мита; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више зсконских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих. 
Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
3) Чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН, услов под редним бројем 3. наведен у табеларном приказу обавезних услова  - Доказ: 
Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду надлежног органа да се понуђач налази у поступку приватизације. 
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
· ДОДАТНИ УСЛОВИ
          За ову јавну набавку нису тражени додатни услови.
Понуђачи који су регистровани у Регистру понуђача који води Агенција за привредне регистре не достављају доказе о испуњености услова из члана 75. став 1. тачке 1) до 4) ЗЈН, сходно чл. 78. ЗЈН.
Понуђач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа, ако је у понуди навео интернет страницу на којој су тражени подаци јавно доступни.
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.
Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.
Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
V КРИТЕРИЈУМ ЗА ИЗБОР НАЈПОВОЉНИЈЕ ПОНУДЕ
1. Критеријум за доделу уговора: 
Избор најповољније понуде наручилац ће извршити применом критеријума ,,најнижа понуђена цена“. Приликом оцене понуда као релевантна узимаће се укупна понуђена цена без ПДВ-а.
2.Елементи критеријума, односно начин на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са  истом понуђеном ценом 
У ситуацији у којо би две или више понуда имале исту понуђену цену,наручилац ће као најповољнију сматрати ону понуду која има најкраћи рок испоруке добара.
У ситуацији у којо би две или више понуда имале исту понуђену цену и исти рок испоруке добара,наручилац ће као најповољнију сматрати ону понуду која има  дужи рок важења понуде .
Уколико ни након примене горе наведеног резервног елемента критеријума није могуће донети одлуку о додели уговора, наручилац ће уговор доделити понуђачу који буде извучен путем жреба. Наручилац ће писмено обавестити све понуђаче који су поднели понуде о датуму када ће се одржати извлачење путем жреба. Жребом ће бити обухваћене само оне понуде које имају исту понуђену цену,исти рок за исплату штете и исти рок важења понуде. Извлачење путем жреба наручилац ће извршити јавно, у присуству понуђача, и то тако што ће називе понуђача исписати на одвојеним папирима, који су исте величине и боје, те ће све те папире ставити у провидну кутију одакле ће извући само један папир. Понуђачу чији назив буде на извученом папиру ће бити додељен уговор. Понуђачима који не присуствују овом поступку, наручилац ће доставити записник извлачења путем жреба
VI ОБРАСЦИ КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ
Саставни део понуде чине следећи обрасци:
1) Образац понуде (Образац 1);

2) Образац структуре понуђене цене, са упутством како да се попуни (Образац 2); 

3) Образац трошкова припреме понуде (Образац 3); 

4) Образац изјаве о независној понуди (Образац 4);

5) Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75.  ЗЈН, наведених овом конурсном докумнтацијом, (Образац 5);
6) Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке  - чл. 75. ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 6)
(ОБРАЗАЦ 1)
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ-партија:                                            
                                           ( уписати назив и број партије)
Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку – Канцеларијски материјал , ЈНМВ број 10/19
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:
	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):
	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ-партија:___________________________  
                                                                                               (назив и број партије)
	Укупна цена без ПДВ-а
	

	Укупна цена са ПДВ-ом 
	

	Рок и начин плаћања


	 40 дана од дана

  фактурисања

	Рок важења понуде(мин.45 дана)
	

	Рок испоруке(макс.3 дана)

	

	Место испоруке
	Ф-ко седиште наручиоца


Датум 




              Понуђач
    М.П. 
_____________________________


________________________________

Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

Уколико је предмет јавне набавке обликован у више партија, понуђачи ће попуњавати образац понуде за сваку партију посебно.
 (ОБРАЗАЦ 2)
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ -партија 1
	Ред. број
	Предмет ЈН
	Јед. мере
	Кол.
	Јед.цена   без ПДВ
	Јед.цена са ПДВ-ом
	Укупна цена

без ПДВ-а
	Укупна цена са ПДВ-ом
	

	1.
	Оловке графитне HB
	ком.
	20
	
	
	
	
	

	2.
	Оловке хемијске "vining" или еквивалент
	   ком.
	       1000
	
	
	
	
	

	3
	Селотејп 15 х 66
	ком.   
	100
	
	
	
	
	

	4
	Селотејп 15 х 33
	
	100
	
	
	
	
	

	5
	Селотејп 50 х 66(мат-широки за паковање)
	ком.
	10
	
	
	
	
	

	6
	Спајалице бр. 3 - 100/1
	кутија
	   100
	
	
	
	
	

	7
	PVC уложак хемијске оловке у плавој и црвеној боји
	ком.
	150
	
	
	
	
	

	8
	Метални уложак за „паркер“ у плавој боји
	ком.
	10
	
	
	
	
	

	9
	Коректор (четкица)
	ком.
	100
	
	
	
	
	

	10
	Фломастери обични (црни,црвени)
	ком.
	20
	
	
	
	
	

	11
	Маркер - коси врх (црни, црвени)
	ком.
	50
	
	
	
	
	

	12
	Гумица за брисање
	ком.
	10
	
	
	
	
	

	13
	Муниција за хефталицу 100/1 - 24/6 бакарна ("delta") или еквивалент)
	кутија
	200
	
	
	
	
	

	14
	PVC фасцикла са мет. Механизмом ;предња страна дебљине 120 микрона а задња 170 микрона
	ком.
	250
	
	
	
	
	

	15
	PVC фасцикла (фолија) танка са перфорацијом на дужој страни 100/1 35-40 микрона
	пак.
	5
	
	
	
	
	

	16
	PVC фасцикла (фолија) дебља са перфорацијом на дужој страни 80-100 микрона
	ком.
	50
	
	
	
	
	

	17
	Црвене  хемијске оловке
	ком.
	50
	
	
	
	
	

	18
	маркер (златни и сребрни) дебљина отиска 2,2-2,8
	ком.
	10
	
	
	
	
	

	19
	техничка оловка 0,5 - метална
	ком.
	5
	
	
	
	
	

	20
	графитне мине за теничку оловку 0,5-10/1 "štedler" или еквивалент
	пак.
	40
	
	
	
	
	

	21
	Сигнир (текст маркер) у разним бојама
	ком.
	40
	
	
	
	
	

	22
	јастуче за печате бр. 2  (7х11 цм)
	ком.
	10
	
	
	
	
	

	23
	Мастило за печате - љубичасто 50 мл
	ком.
	10
	
	
	
	
	

	24


	јастуче за влажење прстију(овлаживач)пречника 8цм
	ком.
	3
	
	
	
	
	

	25
	Трака за рачунску машину (двобојна црвено.црна)
	ком.
	15
	
	
	
	
	

	26
	Рибон за матрични штампач LX 300
	koм.
	3
	
	
	
	
	

	27
	Батерија алкална АА 1,5 V
	ком.
	30
	
	
	
	
	

	28
	Батерија алкална ААА 1,5 V
	ком.
	50
	
	
	
	
	

	29
	Пуњива батерија 1,2V - AA 2350- 2800 m Amp
	koм.
	20
	
	
	
	
	

	30
	Бушач акта за бушење 40 листова одједном
	ком.
	3
	
	
	
	
	

	31
	CD-R 80 mm/70 mb 52x
	ком.
	50
	
	
	
	
	

	32.
	Хефталица метална за хефтање  30 - 35 листа(одједном) - ручна ("delta" или еквивалент)
	ком.
	5
	
	
	
	
	

	33.


	Расхефтивач
	ком.
	3
	
	
	
	
	

	34.


	Резач метални
	ком.
	5
	
	
	
	
	

	35.
	Флеш меморија од 32 GB
	ком.
	6
	
	
	
	
	

	36.
	Маказе за папир – целе металне –дужина сечива 16 цм
	ком.
	5
	
	
	
	
	

	37.
	Магнетна кутија за спајалице
	ком.
	2
	
	
	
	
	

	38.


	Лепак за папир у туби (50 гр.)
	ком.
	2
	
	
	
	
	

	39.
	OХO лепак (40 гр.)
	ком.
	3
	
	
	
	
	

	40.
	Универз.лепак синтелан или одговарајући
	ком
	    5

	
	
	
	
	

	41.
	Супер лепак(мало паковање)
	ком
	     5
	
	
	
	
	

	
	
	Укупно:
	                                           
	
	


Упутство за попуњавање:
Напомена:
1.- У понуђењу цену понуђач мора укључити све зависне трошкове(трошкове царине,испоруке ...)

2.- Понуда мора да садржи све попуњене рубрике у датом обрасцу структуре цена

	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


 (ОБРАЗАЦ 2)
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ -партија 2
	Ред. број


	Предмет ЈН
	Јед. мере
	Колич.
	Јед.цена  без ПДВ
	Јед.цена  са ПДВ-ом
	Укупна цена 

без ПДВ-а
	Укупна цена са пдв-ом
	

	1.
	Записник о преузимању возила са депоа
	блок
	10
	
	
	
	
	

	2.
	Издатница алата и ситноног инвентара

	  блок
	     10
	
	
	
	
	

	3
	 Пријемница 


	  блок
	     70
	
	
	
	
	

	4
	Требовање материјала
	 блок
	200
	
	
	
	
	

	5
	Превозница
	 блок
	150
	
	
	
	
	

	6.
	Налог магацину да изда
	 блок
	 200
	
	
	
	
	

	7
	Потврда
	блок
	150
	
	
	
	
	

	8
	Докум. о преузимању ком.отпада
	  блок
	      50
	
	
	
	
	

	9
	Налог за уклањање возила
	  блок
	    30
	
	
	
	
	

	10
	Решење о уклањању возила
	блок
	      30
	
	
	
	
	

	11
	Путни налог за путнички аутомобил
	 блок
	     50
	
	
	
	
	

	12
	Путни налог за теретни саобраћај
	блок
	    50
	
	
	
	
	

	13
	Признаница за инкасанте на пијаци
	блок
	     30
	
	
	
	
	

	14
	Признаница паркинг
	блок
	     20
	
	
	
	
	

	15
	Признаница општа
	блок
	250
	
	
	
	
	

	16
	Паркинг блокови
(4врстеx20 блокова)
	блок
	   80
	
	
	
	
	

	17
	Налог за плаћање дневне карте 
	комад
	15000
	
	
	
	
	

	18
	Меморандум ЈКП„Биоктош“
	комад
	  200
	
	
	
	
	

	19
	Реверсна књижица
	 комад
	 20
	
	
	
	
	

	20
	Налепнице
	комад
	5000
	
	
	
	
	

	21
	Оквир за умрлице
	комад
	4000
	
	
	
	
	

	22
	Картон обавеза за коришћење гробног места
	комад
	  150
	
	
	
	
	

	23
	Захтев за набавку
	блок
	50
	
	
	
	
	

	24
	Књига примљених захтева за набавку
	ком
	3
	
	
	
	
	

	25
	Књига предатих рачуна
	ком
	5
	
	
	
	
	

	26
	Картон идентификације
	ком
	500
	
	
	
	
	

	27
	Евиденција примо-

предаје документа-

ције наб. производа
	ком
	5
	
	
	
	
	

	28
	Требовање
	блок
	30
	
	
	
	
	

	29
	Захтев за поправку
	блок
	20
	
	
	
	
	

	30
	Књига примљених захтева
	ком
	3
	
	
	
	
	

	31
	Књига примљених потврда
	ком
	3
	
	
	
	
	

	32
	Отпремница
	блок
	100
	
	
	
	
	

	33
	Записник о задужењу за грађане
	блок
	10
	
	
	
	
	

	34
	Записник о задужењу за привреду
	блок
	10
	
	
	
	
	

	35
	Радни налог
	блок
	30
	
	
	
	
	

	                                                                    Укупно:
	                                          
	
	


Напомена:
1.- У понуђењу цену понуђач мора укључити све зависне трошкове(припрема штампе,трошкове царине,испоруке …)
2.Изабрани понуђач узорке штампаног материјала преузима од реф.набавке у просторијама наручиоца 
Упутство за попуњавање:
- Понуда мора да садржи све попуњене рубрике у датом обрасцу структуре цена
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


 (ОБРАЗАЦ 2)
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ -партија 3
	Ред. број


	Предмет ЈН
	Јед. мере
	Колич.
	Јед.цена  без ПДВ
	Јед.цена  са ПДВ-ом
	Укупна цена 

без ПДВ-а
	Укупна цена са пдв-ом
	

	1.
	Паркинг карта од-25,00 дин


	ком
	8.000
	
	
	
	
	

	2.
	Паркинг карта од -35,00 дин


	   ком
	    5.000
	
	
	
	
	

	3
	Паркинг карта од-100,00 дин


	  ком
	    3.000
	
	
	
	
	

	
	
	Укупно:
	                                           
	              
	


Упутство за попуњавање:
Напомена:
1.- У понуђењу цену понуђач мора укључити све зависне трошкове(трошкове припреме штампе, царине,испоруке ...)

2.- Понуда мора да садржи све попуњене рубрике у датом обрасцу структуре цена
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


 (ОБРАЗАЦ 2)
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ -партија 4
	Ред. број


	Предмет ЈН
	Јед. мере
	Колич.
	Јед.цена  без ПДВ
	Јед.цена  са ПДВ-ом
	Укупна цена 

без ПДВ-а
	Укупна цена са пдв-ом
	

	1.
	Тонер-касета за штампач  HP 1010/1020(12 А)

	 ком.
	35
	
	
	
	
	

	2.
	Тонер-касета за штампач „Samsung” xpres M2022
	 ком.
	   2
	
	
	
	
	

	3
	Тонер-касета за штампач  HP 1102/1005(85А)
	 ком.
	  36
	
	
	
	
	

	4.
	Тонер(копир апарат) Konica Minolta bizhub 162
оригинал-нов
	 ком.
	 6
	
	
	
	
	

	5
	Тонер(копир апарат) Konica Minolta bizhub 215
оригинал-нов
	 ком.
	  6
	
	
	
	
	

	6
	Тонер за штампач OKI C531 dn(црни)-оригинал,нов
	 ком.
	 5
	
	
	
	
	

	7
	Тонер за штампач OKI C531 dn(боје)-оригинал-нов
	 ком.
	 6
	
	
	
	
	

	8
	Тонер-касета за штампач XEROX-PHASER 3020
	 ком.
	10
	
	
	
	
	

	9
	Тонер касета за штампач HP PRO M 12 A(CF 279A)

	 ком.


	  15

	
	
	
	
	

	
	
	Укупно:
	                                          
	    
	


Упутство за попуњавање:
Напомена:
1.- У понуђењу цену понуђач мора укључити све зависне трошкове(трошкове царине,испоруке ...)

2.- Понуда мора да садржи све попуњене рубрике у датом обрасцу структуре цена
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


(ОБРАЗАЦ 3)

 ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
У складу са чланом 88. став 1. ЗЈН, понуђач ____________________ , доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


 (ОБРАЗАЦ 4)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. ЗЈН, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)
даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке мале вредности- Канцеларијски материјал(по партијама), бр.10/19, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу ЗЈН којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) ЗЈН.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
(ОБРАЗАЦ 5)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ   УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -ЧЛ.75 ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу





И З Ј А В У
Понуђач  _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке Канцеларијски материјал(по партијама); број 10/19, испуњава све услове из чл. 75.  ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН);
Место:_____________                                                            Понуђач:
Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом, на који начин сваки понуђач из групе понуђача изјављује да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а да додатне услове испуњавају заједно. 
(ОБРАЗАЦ 6)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДИЗВОЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ И ДОДАТНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75.  ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу





И З Ј А В У
Подизвођач  _____________________________________________[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке- Канцеларијски материјал(по партијама) ,број 10/19, испуњава све услове из чл. 75. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
5) Подизвођач испуњава додатне услове:пословни и кадровски капацитет
Место:_____________                                                            Подизвођач:
Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом. 
 МОДЕЛ УГОВОРА-партија 1
УГОВОР О НАБАВЦИ ДОБАРА
Закључен између:
Наручиоца ЈКП” БИОКТОШ” 
са седиштем у Ужицу, улица Хероја Луна бр.2, 

ПИБ:101501733; Матични број: 07156421
Број рачуна: 160-7080-79 Назив банке:“Интеса банка,
Телефон:031/520-173Телефакс:031/520-173
кога заступа вд директора дипл.инж. пољ. Мирјана Радивојчевић

и

Испоручиоца..............................................................................

са седиштем у ............................................, улица .........................................., ПИБ:.......................... Матични број: ........................................

Број рачуна: ............................................ Назив банке:......................................,

Телефон:............................Телефакс:

кога заступа директор................................................................... ,

Основ уговора:ЈНМВ бр.10/19-партија 1
Члан 1.

Испоручилац  се обавезује да ће извршити испоруку добара , према  спецификацији из конкурсне документације, у свему према понуди 

број               од                     .2019.године , која чини саставни део овог Уговора (у даљем тексту Уговор),а у поступку јавне набавке мале вредности бр.10/19-Партија 1- Канцеларијски прибор и ситана канцеларијска опрема
Члан 2.


Укупна вредност набавке из члана 1. Уговора са свим трошковима без 

обрачунатог ПДВ износи                                    динара.


Укупна вредност набавке из члана 1. Уговора са свим трошковима и 

обрачунатим ПДВ износи                                    динара.


Уговорена цена обухвата све зависне трошкове.

Уговорене цене су фиксне и не могу се мењати све време трајања уговора.

Члан 3.

Испоручилац је одговоран за квалитет испоручене робе,а у случају    неквалитетне испоруке дужан је надокнадити сву штету због неодговарајућег квалитета.

   Испоручилац је сагласан да Наручилац може извршити контролу квалитета испоруке код овлашћене организације-установе по избору Наручиоца.

Члан 4.


Испоручилац добара ће испоруку извршавати сукцесивно на основу захтева Наручиоца, према динамици коју одреди Наручилац.

            Испоручилац добара ће испоруку извршавати на адресу магацина Наручиоца.         


Рок  испоруке добара из члана 1.уговора  је        дана од дана пријема захтева Наручиоца .

члан.5 

Плаћање  добара се врши по извршењу појединачне испоруке, а у року од 40 (четрдесет) дана од дана пријема исправне фактуре.

Члан 6.


Уговор се закључује на период од 1 ( једне) године. 
    Наручилац задржава право смањења уговорених количина предметних добара, уколико дође до измењених околности у пословању наручиоца.
Наручилац ће повлачити добра која су предмет јавне набавке у вредности која не прелази износ укупно уговорених средстава   у 2019.години и делу 2020.године у којем се наставља реализација овог уговора. 
                                                           Члан.7

Свака од уговорних страна има право на раскид овог Уговора у случају неиспуњења уговорних обгавеза друге уговорне стране достављањем обавештења о раскиду у писаној форми.

Раскид Уговора производи правно дејство од тренутка пријема обавештења.

Уколико се сагласе да је престала сврха због које је предметни Уговор закључен и констатују да су за време трајања Уговора наступиле такве промењене околности због којих је неоправдано за Уговор и даље буде на снази, уговорне стране могу да споразумно раскину овај уговор.

Члан 8.

За све што није предвиђено овим уговором важе одредбе Закона облигационим односима.

У случају спора надлежан је Привредни суд у Ужицу.

Члан 9.


Овај уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерака, по 2(два)примерка за обе уговорне стране.
                                               УГОВОРНЕ  СТРАНЕ

         За Наручиоца:    

                                                                                          За Испоручиоца добара:

                                                      М.П.                                                                           .

       ВД ДИРЕКТОРА,                                                                       ДИРЕКТОР,
Мирјана Радивојчевић,дипл.инг.пољ.                                              
 МОДЕЛ УГОВОРА-партија 2
УГОВОР О НАБАЦИ ДОБАРА
Закључен између:
Наручиоца ЈКП” БИОКТОШ” 
са седиштем у Ужицу, улица Хероја Луна бр.2, 

ПИБ:101501733; Матични број: 07156421
Број рачуна: 160-7080-79 Назив банке:“Интеса банка,
Телефон:031/520-173Телефакс:031/520-173
кога заступа вд директора дипл.инж.пољ.Мирјана Радивојчевић

и

Испоручиоца..............................................................................

са седиштем у ............................................, улица .........................................., ПИБ:.......................... Матични број: ........................................

Број рачуна: ............................................ Назив банке:......................................,

Телефон:............................Телефакс:

кога заступа директор................................................................... ,

Основ уговора:ЈНМВ бр.10/19-партија 2
Члан 1.

Испоручилац  се обавезује да ће извршити испоруку добара , према  спецификацији из конкурсне документације, у свему према понуди 

број               од              .2019.године , која чини саставни део овог Уговора (у даљем тексту Уговор),а у поступку јавне набавке мале вредности бр.10/19- Партија 2-Разни штампани материјал 
Члан 2.


Укупна вредност набавке из члана 1. Уговора са свим трошковима без 

обрачунатог ПДВ износи                                    динара.


Укупна вредност набавке из члана 1. Уговора са свим трошковима и 

обрачунатим ПДВ износи                             динара.


Уговорена цена обухвата све зависне трошкове.

Уговорене цене су фиксне и не могу се мењати све време трајања уговора.

Члан 3.

Испоручилац је одговоран за квалитет испоручене робе,а у случају    неквалитетне испоруке дужан је надокнадити сву штету због неодговарајућег квалитета.

 Испоручилац је сагласан да Наручилац може извршити контролу квалитета испоруке код овлашћене организације-установе по избору Наручиоца.

Члан 4.


Испоручилац добара ће испоруку извршавати сукцесивно на основу захтева Наручиоца, према динамици коју одреди Наручилац.


Испоручилац добара ће испоруку извршавати на адресу магацина Наручиоца.           

    Рок  испоруке добара из чл. 1.уговора  је      дана од дана пријема захтева Наручиоца .

члан.5 

Плаћање  добара се врши по извршењу појединачне испоруке, а у року од 40 (четрдесет) дана од дана пријема исправне фактуре.

Члан 6.

      Уговор се закључује на период од 1 ( једне) године.                                                         
       Наручилац задржава право смањења уговорених количина предметних добара, уколико дође до измењених околности у пословању наручиоца.
Наручилац ће повлачити добра која су предмет јавне набавке у вредности која не прелази износ укупно уговорених средстава   у 2019.години и делу 2020.године у којем се наставља реализација овог уговора. 
                                                               Члан 7.
       Наручилац се обавезује да достави Наручиоцу средства финансијског обезбеђења: 
-Бланко сопствену меницу за добро извршење посла(у тренутку закључења уговора) у висини од 10% од укупне вредности уговора без ПДВ-а,са роком важности који је 30 дана дужи од истека рока за коначно извршење посла.
Меница мора имати клаузулу да је „безусловна и платива на први позив“
Наручилац може да реализује достављену меницу у свим ситуацијама када изабрани понуђач не испуњава уговором преузете обавезе на начин и у роковима који су уговорени, као што је:неиспорука добара, делимична испорука, кашњење у испоруци.
                                                           Члан 8.
Свака од уговорних страна има право на раскид овог Уговора у случају неиспуњења уговорних обгавеза друге уговорне стране достављањем обавештења о раскиду у писаној форми.

Раскид Уговора производи правно дејство од тренутка пријема обавештења.

Уколико се сагласе да је престала сврха због које је предметни Уговор закључен, уговорне стране могу да споразумно раскину овај уговор.

Члан 9.

За све што није предвиђено овим уговором важе одредбе Закона облигационим односима.

У случају спора надлежан је Привредни суд у Ужицу.

Члан 10.


Овај уговор је сачињен у 4 (четири) истоветних примерака, по 2(два)примерка за обе уговорне стране                               

                                                       УГОВОРНЕ  СТРАНЕ

         За Наручиоца:    

                                                                                            За Испоручиоца добара:
                                                      М.П.                                                                          .

        ДИРЕКТОР,                                                                          ДИРЕКТОР,
Мирјана Радивојчевић,дипл.инг.пољ.                                               
 МОДЕЛ УГОВОРА-партија 3
УГОВОР О НАБАВЦИ ДОБАРА
Закључен између:
Наручиоца ЈКП” БИОКТОШ” 
са седиштем у Ужицу, улица Хероја Луна бр.2, 

ПИБ:101501733; Матични број: 07156421
Број рачуна: 160-7080-79 Назив банке:“Интеса банка,
Телефон:031/520-173Телефакс:031/520-173
кога заступа вд директора дипл.инж.пољ.Мирајана Радивојчевић

и

Испоручиоца..............................................................................

са седиштем у ............................................, улица .........................................., ПИБ:.......................... Матични број: ........................................

Број рачуна: ............................................ Назив банке:......................................,

Телефон:............................Телефакс:

кога заступа директор................................................................... ,

Основ уговора:јнмв БР.10/10-ПАРТИЈА 3
Члан 1.

Испоручилац  се обавезује да ће извршити испоруку добара , према  спецификацији из конкурсне документације, у свему према понуди 

број               од                     .2019.године , која чини саставни део овог Уговора (у даљем тексту Уговор),а у поступку јавне набавке мале вредности бр.10/19-Партија 3-Штампана роба-паркинг карте 
Члан 2.


Укупна вредност набавке из члана 1. Уговора са свим трошковима без 

обрачунатог ПДВ износи                                    динара.


Укупна вредност набавке из члана 1. Уговора са свим трошковима и 

обрачунатим ПДВ износи                                    динара.


Уговорена цена обухвата све зависне трошкове.

Уговорене цене су фиксне и не могу се мењати све време трајања уговора.

Члан 3.

Испоручилац је одговоран за квалитет испоручене робе,а у случају    неквалитетне испоруке дужан је надокнадити сву штету због неодговарајућег квалитета.

   Испоручилац је сагласан да Наручилац може извршити контролу квалитета испоруке код овлашћене организације-установе по избору Наручиоца.

Члан 4.


Испоручилац добара ће испоруку извршавати сукцесивно на основу захтева Наручиоца, према динамици коју одреди Наручилац.

            Испоручилац добара ће испоруку извршавати на адресу магацина Наручиоца.         


Рок  испоруке добара из члана 1.уговора  је        дана од дана пријема захтева Наручиоца .


Након сваке извршене испоруке добара потписаће се Записник о преузимању робе. Сви релевантни подаци о извршењу су саставни део Записника о извршеној испоруци, који по окончаном послу потписују обе уговорне стране.

члан.5 

Плаћање  добара се врши по извршењу појединачне испоруке, а у року од 40 (четрдесет) дана од дана пријема исправне фактуре.

Члан 6.

    Уговор се закључује на период од 1 ( једне) године. 
    Наручилац задржава право смањења уговорених количина предметних добара, уколико дође до измењених околности у пословању наручиоца.
Наручилац ће повлачити добра која су предмет јавне набавке у вредности која не прелази износ укупно уговорених средстава   у 2019.години и делу 2020.године у којем се наставља реализација овог уговора. 
                                                           Члан.7

Свака од уговорних страна има право на раскид овог Уговора у случају неиспуњења уговорних обгавеза друге уговорне стране достављањем обавештења о раскиду у писаној форми.

Раскид Уговора производи правно дејство од тренутка пријема обавештења.

Уколико се сагласе да је престала сврха због које је предметни Уговор закључен и констатују да су за време трајања Уговора наступиле такве промењене околности због којих је неоправдано за Уговор и даље буде на снази, уговорне стране могу да споразумно раскину овај уговор.

Члан 8.

За све што није предвиђено овим уговором важе одредбе Закона облигационим односима.

У случају спора надлежан је Привредни суд у Ужицу.

Члан 9.


Овај уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерака, по 2(два)примерка за обе уговорне стране.
                                               УГОВОРНЕ  СТРАНЕ

         За Наручиоца:    

                                                                                          За Испоручиоца добара:

                                                      М.П.                                                                           .

        ВД ДИРЕКТОРА,                                                                       ДИРЕКТОР,
Мирјана Радивојчевић,дипл.инг.пољ.                                              
 МОДЕЛ УГОВОРА-партија 4
УГОВОР О НАБАВЦИ ДОБАРА
Закључен између:
Наручиоца ЈКП” БИОКТОШ” 
са седиштем у Ужицу, улица Хероја Луна бр.2, 

ПИБ:101501733; Матични број: 07156421
Број рачуна: 160-7080-79 Назив банке:“Интеса банка,
Телефон:031/520-173Телефакс:031/520-173
кога заступа вд директора дипл.инж.пољ.Мирајана Радивојчевић

и

Испоручиоца..............................................................................

са седиштем у ............................................, улица .........................................., ПИБ:.......................... Матични број: ........................................

Број рачуна: ............................................ Назив банке:......................................,

Телефон:............................Телефакс:

кога заступа директор................................................................... ,

Основ уговора:ЈНМВ бр.10/19-партија 4
Члан 1.

Испоручилац  се обавезује да ће извршити испоруку добара , према  спецификацији из конкурсне документације, у свему према понуди 

број               од                     .2019.године , која чини саставни део овог Уговора (у даљем тексту Уговор),а у поступку јавне набавке мале вредности бр.10/19-Партија 4
-Кертриџи и тонери
                                                                  Члан 2.


Укупна вредност набавке из члана 1. Уговора са свим трошковима без 

обрачунатог ПДВ износи                                    динара.


Укупна вредност набавке из члана 1. Уговора са свим трошковима и 

обрачунатим ПДВ износи                                    динара.


Уговорена цена обухвата све зависне трошкове.
Уговорене цене су фиксне и не могу се мењати све време трајања уговора.

Члан 3.

Испоручилац је одговоран за квалитет испоручене робе,а у случају    неквалитетне испоруке дужан је надокнадити сву штету због неодговарајућег квалитета.

   Испоручилац је сагласан да Наручилац може извршити контролу квалитета испоруке код овлашћене организације-установе по избору Наручиоца.
Члан 4.

 Испоручилац добара ће испоруку извршавати сукцесивно на основу захтева Наручиоца, према динамици коју одреди Наручилац.

   Испоручилац добара ће испоруку извршавати на адресу магацина Наручиоца.         

   Рок  испоруке добара из чл.1.уговора  је    дана од дана пријема захтева Наручиоца .

члан.5 

Плаћање  добара се врши по извршењу појединачне испоруке, а у року од 40 (четрдесет) дана од дана пријема исправне фактуре.

Члан 6.

      Уговор се закључује на период од 1 ( једне) године.                                                         
      Наручилац задржава право смањења уговорених количина предметних добара, уколико дође до измењених околности у пословању наручиоца.
Наручилац ће повлачити добра која су предмет јавне набавке у вредности која не прелази износ укупно уговорених средстава у 2019.години и делу 2020.године у којем се наставља реализација уговора.
                                                               Члан 7.
  Наручилац се обавезује да достави Наручиоцу средства финансијског обезбеђења: 
-Бланко сопствену меницу за добро извршење посла(у тренутку закључења уговора) у висини од 10% од укупне вредности уговора без ПДВ-а,са роком важности који је 30 дана дужи од истека рока за коначно извршење посла.
Меница мора имати клаузулу да је „безусловна и платива на први позив“
Наручилац може да реализује достављену меницу у свим ситуацијама
када изабрани понуђач не испуњава уговором преузете обавезе на начин и у роковима који су уговорени, као што је:неиспорука добара, делимична испорука, кашњење у испоруци.
                                                           Члан 8.
Свака од уговорних страна има право на раскид овог Уговора у случају неиспуњења уговорних обгавеза друге уговорне стране достављањем обавештења о раскиду у писаној форми.

Раскид Уговора производи правно дејство од тренутка пријема обавештења.

Уколико се сагласе да је престала сврха због које је предметни Уговор закључен,уговорне стране могу да споразумно раскину овај уговор.

Члан 9.

За све што није предвиђено овим уговором важе одредбе Закона облигационим односима.У случају спора надлежан је Привредни суд у Ужицу.

Члан 10.


Овај уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерака, по 2(два)примерка за обе уговорне стране.

   УГОВОРНЕ  СТРАНЕ

          За Наручиоца:                                                     За Испоручиоца добара:

                                                      М.П.                                                                           .

        ДИРЕКТОР,                                                                       ДИРЕКТОР,
Мирјана Радивојчевић,дипл.инг.пољ.                                              
VII УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН ПОДНОШЕЊА ПОНУДА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу:ЈКП”Биоктош”,Хероја Луна 2;3100Ужице са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку добара–Канцеларијски материјал(по партијама), ЈНМВ бр.10/2019-НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 09.09.2019-е гд. до 12,15 часова . 
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Отварање понуда ће се обавити јавно, по истеку рока за подношење понуда, дана 09.09.2019.године у 12:45часова, на адреси наручиоца.
Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом. Неблаговремену понуду наручилац ће по окончању поступка отварања вратити неотворену понуђачу, са назнаком да је поднета неблаговремено. 

Понуда мора да садржи оверен и потписан: 

· Образац понуде (Образац 1); 

· Образац структуре понуђене цене (Образац 2);

· Образац трошкова припреме понуде (Образац 3);

· Образац изјаве о независној понуди (Образац 4);

· Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. и 76. ЗЈН (Образац 5);
· Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. (Образац 6), уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем;

· Модели уговора;

3. ПАРТИЈЕ
	Ова јавна набавка обликована је у 4 партије
-Понуђач може да поднесе понуду за једну или више партија. Понуда мора да обухвати најмање једну целокупну партију.

-Понуђач је дужан да у понуди наведе да ли се понуда односи на целокупну набавку или само на одређене партије.

-У случају да понуђач поднесе понуду за две или више партија, она мора бити поднета тако да се може оцењивати за сваку партију посебно. 
-Докази из чл. 75.  ЗЈН, у случају да понуђач поднесе понуду за две или више партија, не морају бити достављени за сваку партију посебно, односно могу бити достављени у једном примерку за све партије. 


4.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: ЈКП”БИОКТОШ” Хероја Луна бр.2;Ужице,  са назнаком:

„Измена понуде за јавну набавку добара–Канцеларијски материјал, ЈНМВ бр.10/2019 - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Допуна понуде за јавну набавку добара–Канцеларијски материјал , ЈНМВ бр.10/2019 - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Опозив понуде за јавну набавку  добара–Канцеларијски материјал, ЈНМВ бр.10/2019- НЕ ОТВАРАТИ”  или
„Измена и допуна понуде за јавну набавку добара–Канцеларијски материјал , ЈНМВ бр.10/2019- НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.
У Обрасцу понуде (Образац 1. у поглављу VI ове конкурсне документације), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Образац 1. у поглављу VI ове конкурсне документације) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 
Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 6. у поглављу VI ове конкурсне документације).
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1)  и 2) ЗЈН и то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 
· опису послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV ове конкурсне документације, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 5. у поглављу VI ове конкурсне документације).
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са ЗЈНом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
9. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
9.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
9.2. Захтеви у погледу  рока испоруке
Рок испоруке добара је најдуже 3 дана од дана поруџбине
9.3. Захтев у погледу места испоруке
Испорука је ф-ко магацин наручиоца.
9.4. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 45 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
У цену су урачунати сви зависни трошкови.
Цена је фиксна и не може се мењати. 

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. ЗЈН.
Ако понуђена цена укључује увозну царину и друге дажбине, понуђач је дужан да тај део одвојено искаже у динарима. 
11. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА

 Наручилац за ову јавну набавку  захтева средства финансијског обезбеђења за партије 2 и 4, и то:
I Понуђач је дужан да у понуди достави: 

Средство финансијског обезбеђења за озбиљност понуде и то бланко сопствену меницу, која мора бити евидентирана у Регистру меница и овлашћења Народне банке Србије. Меница мора бити оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање, а уз исту мора бити достављено попуњено и оверено менично овлашћење – писмо, са назначеним износом од 10%  од укупне вредности понуде без ПДВ-а. Уз меницу мора бити достављена копија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју понуђач наводи у меничном овлашћењу – писму. Рок важења менице је 90 дана од дана отварања понуда . 

Наручилац ће уновчити меницу дату уз понуду уколико: понуђач након истека рока за подношење понуда повуче, опозове или измени своју понуду; понуђач коме је додељен уговор благовремено не потпише уговор о јавној набавци ; понуђач коме је додељен уговор не поднесе средство обезбеђења за добро извршење посла у складу са захтевима из конкурсне документације.

Наручилац ће вратити менице понуђачима са којима није закључен уговор, одмах по закључењу уговора са изабраним понуђачем.
Уколико понуђач не достави меницу понуда ће бити одбијена као неприхватљива.
 Изабрани понуђач је дужан да достави:

· Понуђач коме је додељен уговор дужан је да у тренутку закључења уговора  достави као средство обезбеђења за добро извршење посла-БЛАНКО СОПСТВЕНУ МЕНИЦУ са меничним овлашћењем да Наручилац може попунити меницу на износ 10% уговорене вредности без ПДВ-а.

Уз меницу и менично овлашћење,понуђач је дужан да достави и картон депонованих потписа овлашћених лица и копију захтева за регистрацију менице(захтев оверен од стране Пословне банке продавца).Меница мора бити потписана од стране лица из картона депонованих потписа и мора бити оверена печатом понуђача.

Меница за добро извршење посла  биће на писани захтев враћена Испоручиоцу у року од 30 дана након извршења свих уговорених обавеза.

Добро извршење посла подразумева извршење уговором преузетих обавеза од стране изабраног понуђача,на начин и у роковима који су уговорени.
Наручилац може да реализује достављену меницу у свим ситуацијама
када изабрани понуђач не испуњава уговором преузете обавезе на начин и у роковима који су уговорени, као што је:неиспорука добара, делимична испорука, кашњење у испоруци.
12. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
13. НАЧИН ПРЕУЗИМАЊА ТЕХНИЧКЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ И ПЛАНОВА, ОДНОСНО ПОЈЕДИНИХ ЊЕНИХ ДЕЛОВА
14. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику [путем поште на адресу наручиоца, електронске поште на e-mail>dusan.spasojevic@bioktos.com....... или факсом на број 031/520-173] тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈНМВ бр.10/2019”.

Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. ЗЈН,  и то: 

- путем електронске поште или поште, као и објављивањем од стране наручиоца на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници;

· ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна да то и учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.
15. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. ЗЈН). 
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
16. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНАТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА

Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица, сноси понуђач.
17. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА СА ДЕТАЉНИМ УПУТСТВОМ О САДРЖИНИ ПОТПУНОГ ЗАХТЕВА 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице које има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама овог ЗЈН. 

Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки (у даљем тексту: Републичка комисија). 

Захтев за заштиту права се доставља наручиоцу непосредно, електронском поштом на e-mail: dusan.spasojevic@bioktos.com, факсом на број 031/520-173 или препорученом пошиљком са повратницом на адресу наручиоца.

Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако ЗЈН није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки и на интернет страници наручиоца, најкасније у року од два дана од дана пријема захтева. 

Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније три дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. ЗЈН указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. 

Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. 

После доношења одлуке о додели уговора из чл.108. ЗЈН или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. ЗЈН, рок за подношење захтева за заштиту права је пет дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки.

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока.

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 

Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. овог ЗЈН. 

Захтев за заштиту права мора да садржи: 

1) назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт;

2) назив и адресу наручиоца; 

3)податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца; 

4) повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке;

5) чињенице и доказе којима се повреде доказују; 

6) потврду о уплати таксе из члана 156. овог ЗЈН;

7) потпис подносиоца. 

Валидан доказ о извршеној уплати таксе, у складу са Упутством о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права Републичке комисије, објављеном на сајту Републичке комисије, у смислу члана 151. став 1. тачка 6) ЗЈН, је: 

1. Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. ЗЈН која садржи следеће елементе: 
(1) да буде издата од стране банке и да садржи печат банке; 

(2) да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога. * Републичка комисија може да изврши увид у одговарајући извод евиденционог рачуна достављеног од стране Министарства финансија – Управе за трезор и на тај начин додатно провери чињеницу да ли је налог за пренос реализован. 

(3) износ таксе из члана 156. ЗЈН чија се уплата врши - 60.000 динара; 

(4) број рачуна: 840-30678845-06;

(5) шифру плаћања: 153 или 253; 

(6) позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права;

(7) сврха: ЗЗП; ЈКП”Биоктош”; јавна набавка ЈНМВ бр.10/19
(8) корисник: буџет Републике Србије;

(9) назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе; 

(10) потпис овлашћеног лица банке, или 
2. Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене под тачком 1, или 
3. Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, потписана и оверена печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, осим оних наведених под (1) и (10), за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава), или
4. Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код Народне банке Србије у складу са ЗЈН и другим прописом.

Поступак заштите права регулисан је одредбама чл. 138. - 166. ЗЈН. 
18. ЗАКЉУЧЕЊЕ УГОВОРА

Наручилац је дужан да уговор о јавној набавци достави понуђачу којем је додељен уговор у року од осам дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. ЗЈН.Понуђач исти,потписан и оверен, доставља наручиоцу у року од 5 дана од дана пријема.  
	Конкурсна документација за јавну набавку мале вредности ЈНМВ бр.10/19
	 54/ 54



